
专利盘活行动发明人操作流程 
 

 
 

 



 

 

 

 



 

 

 

 



 
 

 

 

 

 

 



专利盘活入库工作说明和注意事项 

专利发明人的工作步骤： 

(1) 请全校拥有有效专利的发明人联系所在学院或科研机构的知识

产权专员开通国家专利导航综合服务平台的账号。 

(2) 请发明人登录系统，对存量基础专利库栏内专利数据信息进行核

实，并按照上述操作流程逐件盘点入库。 

专利盘点入库的工作目的： 

(1) 在国家级平台上充分展示发明人的专利成果，获得更多的社会关

注。 

(2) 平台企业库的科技专家对发明人的专利进行打分点评，精准匹配

到更多对口的企业需求，极大提升发明人的专利转化率。 

(3) 学校目前所负担的发明专利年费的缴纳将以国家专利导航综合

服务平台的入库数据为基准进行缴纳，避免漏缴年费的问题。 

(4) 新授权的专利会每月推送到平台，发明人的专利成果可以更及时

的为企业需求方所看到。 

盘点入库的注意事项： 

（1）系统内所有带*的栏目为必填项，不带*的栏目为可选项，提供

更多的可选项信息能够带来更多的关注度。 

（2）失效专利、已转让专利已导入到平台系统内，但不支持建档入

库操作。 



（3） 同一条专利不支持多人维护，通常为专利负责人进行建档维护，

也可由共同发明人进行建档维护，系统默认先建档者拥有维护权。 

（4） 专利价值自评为 1 星或 2 星的专利，建档时本专利对应的产

品、技术优势及产业化前景可不填写。 

（5）当系统内缺少发明人的某条专利信息时，请先确认该专利是否

仍在有效期；若有效，可联系单位知识产权专员核实是否已由其他共

同发明人完成了建档维护。 

（6）提交建档入库信息后，请及时关注系统内提交状态，学校审批

通过后正式完成建档入库工作；若存在填写有误被驳回的事项，请及

时根据驳回意见修改再次提交。 

（7）后续新授权的专利信息将在授权一个月内通过国家知识产权局

自动推送到该平台，请发明人及时登录平台系统进行建档入库。 

（8）有关专利的企业对接信息会自动在系统内提示，请发明人及时

关注并主动与对接企业进行洽谈。 

 


