关于规范专利代理工作的通知
各单位、各部门：
为规范学校专利代理流程，节约科研成本，提升专利申请质量与服务效率，经学校统一招标，现已确定5家合作专利代理机构。现将有关事项通知如下：
一、优先选择代理机构
学校招标选定的5家专利代理机构已通过资质审查与服务评估，纳入学校统一管理。自本通知发布之日起，凡我校教师申请专利，原则上应从以下5家机构中选择代理（机构名单按拼音首字母排列，无主次、先后之分）：
	机构名称
	联系人
	联系电话
	邮箱地址

	北京淮海知识产权代理事务所（普通合伙）
	任经典
	18519374590
	1833964150@qq.com

	北京首捷专利代理有限公司
	李兆松
	13463063353
	SJZL2024@126.com

	济南诚智商标专利事务所有限公司
	高玉桂
付世锦
	18963076361 15318850676
	jnqqgyg@163.com

	济南泉城专利商标事务所
	王旋旋
	15966636861
	quanchengzhuanli@126.com

	济宁仁礼信知识产权代理事务所（普通合伙）
	李玉荣
	13563757078
	renlixin202201@163.com


具体相关代理事宜，请自行与机构联系，其收费按招标约定的价格标准执行。
二、选用其他代理机构的管理要求
如因特殊专业、技术等原因，确需委托非合作代理机构的，须遵循以下规定：
1.须提前提出申请，经所在单位审核同意后，提交学校科研处审批。
2.须提供拟委托代理机构的营业执照、专利代理机构注册证等相关资质证明文件。
3.所选机构的代理服务总费用（包括官费及代理费）不得高于学校合作5家代理机构的最高收费标准，并须在申请时提供费用说明或报价单以供备案。
未经审批自行委托非合作机构代理申请专利，学校将不予办理相关报销手续。
三、其他说明
学校将对合作代理机构的服务质量进行定期评估，并受理教师对代理服务过程中的问题反馈。
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