
附件 5

科技创新项目工作流程管理系统操作指南

一、系统登录

（一）市县应急管理部门

登录综合应用平台，在“综合保障”栏目中选择“科技创新

项目工作流程管理系统”进入平台。

（二）其他单位

浏览器地址栏中输入 https://xmgl.yjt.shandong.gov.cn:8090/pr

oject-manager/index.html#/访问系统主页，若已完成注册，输入账

号+密码登录系统即可；若未进行注册，点击“科技项目用户注

册”后进入用户注册页面，填写用户基本信息、单位信息、密码

设置。填写完毕后点击提交注册，注册成功后，请使用注册时填



写的手机号作为唯一账号登录系统。

1.基本信息。依次填写姓名、手机号、用户类型。

2.单位信息。依次填写单位名称、统一社会信用代码、行政

区划、是否省属企业、行业类别、详细地址、坐标位置（非必填）。



其中，所属单位可以输入单位名称在下拉框中筛选，请优先通过

输入单位全称在下拉框中搜索，若系统已收录，信息将自动回填

且不支持手动更改（如信息有误请联系系统管理员）；若搜索无

结果，请确保按照营业执照内容准确录入。

3.密码设置。设置登录密码以及进行密码确认，密码必须

8-30位，包含大小写字母、数字和特殊字符。

二、揭榜申报

登录系统后，点击“科技项目”进入科技项目首页，找到“揭

榜挂帅类项目申报入口”点击“任务认领”按钮跳转认领页面，

点击“认领管理”按钮跳转认领记录页面；



（一）任务认领

在首页点击“任务认领”按钮页面跳转任务认领页面。



找到想要申报的揭榜挂帅项目，通过点击“详情”按钮进行

揭榜挂帅需求信息查看并在详情页右下角点击“去认领”按钮进

行认领，也可以通过点击“认领”按钮直接认领；（注：一个单

位最多认领两个任务）



确认认领后，需要在填写申报基本表单信息；

填写完毕后，点击“保存”按钮暂存填报数据。

发布数据前需要完成以下：

第一步：点击‘文件导出’下方链接生成表格并下载；

第二步：线下打印表格并加盖单位公章 ；

第三步：将盖章后的扫描件（PDF 格式建议）重新上传至‘

文件上传’区；



第四步：点击‘发布’正式上报 。

（二）认领管理

在系统首页的 2026 年度应急管理科技赋能“雁阵行动”工

作专栏中，点击揭榜挂帅类项目的“认领管理”按钮，可对自己

的填报认领数据进行管理，查看认领。



三、创新应用案例建设方案上传

登录系统后，点击“科技项目”进入科技项目首页，找到“

创新应用类案例申报入口”点击“申报记录”按钮，即可进入历

史申报列表页面，查看所有过往的申报信息。



对于状态显示为“维护中”的申报记录，可点击其对应的“

详情”按钮，进入阶段资料维护界面。

阶段资料分为“必传文件”和“其他文件”，“必传文件”为

创新应用建设实施方案，点击下载对应模板，线下填写完毕后上

传到对应区域。



项目结束并上传全部资料后可点击“结题验收”按钮进行结

题验收申请。

四、揭榜申报书—市级应急管理部门初审

各市应急管理部门需对辖区内申报单位提交的认领记录进

行初审工作，登录系统后，点击“科技项目”进入科技项目首页，

点击“认领审核”按钮进入认领审核页面，查看辖区内申报单位

提交的认领申请信息。



点击“审核”按钮对认领记录进行审核，若选择“审核通过”

，需同步上传由本单位加盖公章并填写推荐意见的申报书扫描件。

注：点击“审核”按钮进入详情页面可下载申报单位提交的

原始申报书文件。
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